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i’REGAO ELETRONICO DGA n°90090/2026

CONTRATANTE (UASG): 450161

PROCESSO N° 01-P-41487/2025

OBJETO: Registro de Preco de Envelopes

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco

MODO DE DISPUTA: Aberto

PARTICIPACAO: Exclusiva de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte
DATA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 13/03/2026

HORARIO: 09:30

PREGOEIRO(A): Lilian Patricia Barbosa Maggiotto

Torna-se publico que a Universidade Estadual de Campinas, por meio da Divisdo de
Suprimentos da Diretoria Geral de Administragdo, sediada na Praca das Bandeiras, 45,
Quadra 2, Prédio 1, Cidade Universitaria “Zeferino Vaz”, Distrito de Barao Geraldo,
Campinas/SP, realizara licitago, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital e
seus Anexos, observando-se as subdivisdes subsequentes na forma de itens que

compodem este instrumento.

1. Do objeto

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ o Registro de Precos de envelopes, conforme

condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.
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1.2. A licitacdo sera dividida em 04 (quatro) itens, conforme tabela constante do
Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem

de seu interesse.

2. Do registro de precos

2.1. Nao sera admitida a adesdo a esta ata de registro de precos, conforme justificativa
apresentada nos autos do processo.

3. Da participacio na licitacido
3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente

credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e na

plataforma do Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento
no SICAF até o 3° (terceiro) dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas.

3.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagao
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.

3.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados na subdivisdo anterior e manté-los atualizados junto aos
orgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corregao ou
a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.3. A ndo observancia do disposto na subdivisdo anterior podera ensejar

desclassificagdo no momento da habilitacao.
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3.4. Nos limites previstos no art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021, e na Lei Complementar

n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, serdo observadas, caso aplicaveis, as regras de

tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno porte, para as

cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de

2007, e no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, para o produtor

rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEL
3.5. Em relagdo as regras aplicaveis a presente licitacdo concernentes a tratamento
favorecido para as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, observa-
se que:

3.5.1. Para o(s) itens 01, 02, 03, 04 a participacdo ¢ exclusiva a microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n°

11.488, de 2007, e no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021 (se admitida a participacao de

cooperativas neste item 3), nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

3.5.2. O tratamento favorecido a que se refere a subdivisdo acima anterior fica
limitado as microempresas, as empresas de pequeno porte € as cooperativas (se admitida
a participagao de cooperativas) que, no ano-calendario de realizacao da licitagdo, ainda
ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa

de pequeno porte.

3.6. Nao poderao disputar esta licitagdo:

3.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

3.6.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fung¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau,

3.6.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

E-mail: supri.materiais@dga.unicamp.br
Praga das Bandeiras, n° 45 - Quadra 2 - Prédio 1 - Cidade Universitaria "Zeferino Vaz" - Bardo Geraldo
Campinas - SP - Brasil - CEP: 13083-869
www.dga.unicamp.br
Pagina 3 de 31 (versao 26/08/2024)
Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica

Informar cédigo BCE3FEC1 F3B54CF7 AEE62B39 74DFDBCE



\‘" UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS Aprovado segundo Parecer
§ ,A DIRETORIA EXECUTIVA DE ADMINISTRACAO  Referencial PG n° 02/2025, de

— * DIRETORIA GERAL DA ADMINISTRACAO abril de 2025.
"!" SUPRIMENTOS
UNICAMP EDITAL

3.6.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagado
do Edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao
de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo
ou por contratagdao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.6.6. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.6.7. aquele que ndo tenha representacao legal no Brasil com poderes expressos

para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.
3.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9° da Lein® 14.133, de 2021.

3.7.1. A vedagdo de participagdo de agente publico do 6rgdo ou entidade licitante
ou contratante de que trata a subdivisdo acima estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
3.8. O impedimento de que trata o item 3.6.2 sera também aplicado ao licitante que atue
em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica

do licitante.

3.9. Sera permitida a participacao de sociedades cooperativas nesta licitagdo, nos termos

do art. 16 da Lein® 14.133, de 2021.

3.10. Seréa admitida a participagdo de pessoas juridicas em consorcio, nos termos do art.

15daLein® 14.133. de 2021.

3.11. Sera vedada a participagdo de empresa consorciada, na mesma licitacdo, de mais
de um consorcio ou de forma isolada, nos termos do art. 15, inc. IV, da Lei n® 14.133

de 2021.
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4. Da apresentacio da proposta e dos documentos de habilitacdo

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de
propostas e lances e de julgamento.

4.1.1. As disposi¢des deste Edital que tratam especificamente da forma de
realizacdo da fase de habilitacdo sdo aplicaveis na hipdtese em que a fase de habilitagdo
sucedera as fases de apresentagdao de propostas e lances e de julgamento, se ausente
previsdo expressa em sentido diverso.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o prego conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do
sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital ¢ seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacao definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constitui¢ao Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
4.4. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do

sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lein® 14.133,
de 2021.
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4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou

sociedade cooperativa que atenda ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 2007 (se

admitida a participagdo de cooperativa no item 3) deverd declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da

Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido

estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°ao 3° do art. 4° da Lei

n.° 14.133, de 2021, excetuada a hipdtese de se verificar uma das excecdes dos §§ 1° ao

3° do art. 4° supracitado, conforme especificado nos itens 4.5.1 e 4.5.2 subsequentes.

4.5.1.Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei

Complementar n® 123, de 2006, na hipotese em que o objeto tenha valor estimado

superior ao limite estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021,

conforme seja especificado, quando houver, no item 3.
4.5.2. Nao tém direito ao tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da

Lei Complementar n® 123, de 2006, as microempresas, as empresas de pequeno porte e

as cooperativas (se admitida a participacao de cooperativas) que, no ano-calendario de
realizacao da licitagdo, tenham celebrado contratos com a Administracao Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do § 2° do art. 4° da Lei n°

14.133, de 2021.

4.5.3. Na hipotese de se verificar uma das excecgoes especificadas no item 4.5.1
ou no item 4.5.2, o licitante devera assinalar o campo “ndo”, por ndo ter direito ao

tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006.

4.5.4. Na hipotese de item para participagdo exclusiva de microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalacdo do campo “nao” impedira o
prosseguimento no certame, para aquele item.

4.5.5. Na hipétese de itens em que a participacdo ndo seja exclusiva para
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalacdo do campo
x> ., . . . o .

nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido

previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de

pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada (se admitida a participagdo de
cooperativa).
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4.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitard o licitante as
sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
4.7. Os licitantes poderdao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, até¢ a abertura da sessao publica.
4.8. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresenta¢do da proposta pelo
licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e
da fase de envio de lances.
4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apds a fase de envio de lances.
4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:

4.10.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

4.10.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata a subdivisdo acima.
4.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco;
4.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.10 possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitacao,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo
e interno.
4.13. Caber ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes
no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negodcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela

Administragdo ou de sua desconexao.
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4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio

de acesso.

5. Do preenchimento da proposta

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:
5.1.1. Valor unitario e total do item

5.1.1.1) no prego devera ser considerada a isencao do ICMS prevista no
artigo 55 do Anexo I do Regulamento do Imposto sobre Circulagao de
Mercadorias e sobre Prestagdao de Servigos, do Estado de Sao Paulo, aprovado
pelo Decreto n® 45.490/2000, ou seja, sem a carga tributaria do ICMS.

5.1.1.2) o valor equivalente a isencao do ICMS devera ser indicado no
respectivo documento fiscal por ocasido do pagamento, € ndo se aplica aos casos
de imposto ja retido antecipadamente por sujei¢do passiva por substituicao
(previstos no § 4° do artigo 55 do Anexo I do Regulamento do ICMS do Estado
de Sao Paulo, aprovado pelo Decreto n® 45.490/2000), e aos casos de empresas
cujo documento fiscal de venda seja emitido fora do Estado de Sao Paulo.

5.1.1.3) na proposta deverao ser consideradas a concessao do desconto e
a aliquota do ICMS aplicada no valor ofertado. Tratando-se de ICMS com
aliquota diferente da estabelecida para operagdes ou prestacdes internas (artigo
52, inciso I, do referido Regulamento do ICMS) ou com base de calculo que nao
corresponda ao valor total do produto que sdo objeto da proposta, o
embasamento legal que o justifica devera também ser levado em conta.

5.1.2. Marca;
5.1.3. Fabricante;
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.2.1. Nesta licitagdo para registro de precos, o licitante ndo podera oferecer
proposta em quantitativo inferior ao méximo previsto para futura contrata¢do, nos
termos da documentacao que constitui Anexo deste Edital.
5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam

direta ou indiretamente na execucao do objeto.

E-mail: supri.materiais@dga.unicamp.br
Praga das Bandeiras, n° 45 - Quadra 2 - Prédio 1 - Cidade Universitaria "Zeferino Vaz" - Bardo Geraldo
Campinas - SP - Brasil - CEP: 13083-869
www.dga.unicamp.br
Pagina 8 de 31 (versao 26/08/2024)
Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica

Informar cédigo BCE3FEC1 F3B54CF7 AEE62B39 74DFDBCE



\‘" UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS Aprovado segundo Parecer
§ ,A DIRETORIA EXECUTIVA DE ADMINISTRACAO  Referencial PG n° 02/2025, de

— * DIRETORIA GERAL DA ADMINISTRACAO abril de 2025.
"!" SUPRIMENTOS
UNICAMP EDITAL

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver
determinagdo legal de reten¢do de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais que sejam estabelecidos na legislacdo vigente.

5.6.  Asmicroempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples

Nacional, ante as vedagdes previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006, nao poderao

aplicar os beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta,
devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas.
5.6.1. Quando for o caso, e se vier a ser contratado, o licitante na situagao
descrita na subdivisdo acima deverd requerer ao 6rgao fazendario competente a sua
exclusdo do Simples Nacional até o tltimo dia util do més subsequente aquele em que
ocorrida a situacdao de vedagdo, nos termos do art. 30, caput, inc. II, e § 1°, inc. II, da

Lei Complementar n® 123, de 2006, apresentando a Administragdo a comprovacao da

exclusao ou o seu respectivo protocolo.

5.6.2. Se o Contratado nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata
o subitem anterior, caberd ao ente publico contratante comunicar o fato ao o6rgdo
fazendario competente, solicitando que o Contratado seja excluido de oficio do Simples

Nacional, nos termos do art. 29, inc. I, da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituigao.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.9.  Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de

regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;
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5.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte
do Contratado pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adog¢ao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso IX, da Constituigao Federal, e do art. 33, inc. X, da Constituigdo do
Estado de Sao Paulo; ou condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e do Contratado
ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento

por sobrepreco na execugao do contrato.

6. Da abertura da sessao, classificacido das propostas e formulacio de lances

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, até¢ a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitério do item

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que

cobrir a melhor oferta, devera ser de 1% (um por cento).:
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6.8.1. A aplicagdo do valor redutor minimo entre os lances incidira sobre o valor
unitario de cada item
6.9. O licitante podera, uma tnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado, definido no
inicio deste Edital.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletronico na licitagdo o modo
de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de 10 (dez) minutos e,
apos isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de durac¢do da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata a subdivisao
acima, sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacgao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nas subdivisdes acima,
a sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, € o sistema ordenard e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificagao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro,
auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicao das demais colocacgdes.

6.11.5. Apods o reinicio previsto na subdivisdo acima, os licitantes serdao
convocados para apresentar lances intermediarios.

6.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nas subdivisdes acima, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
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6.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
6.18. Em relagdo a hipdtese de itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas
e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a
verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna préopria as microempresas € empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

6.18.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta
ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos da subdivisdo acima tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apOs a comunicagdo automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido na subdivisdao acima.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nas
subdivisdes anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.
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6.18.5. Nao se aplica o tratamento favorecido estabelecido nos arts. 44 e 45 da

Lei Complementar n® 123, de 2006, na hipotese em que o objeto tenha valor estimado

superior ao limite estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021,

conforme seja especificado, quando houver, no item 3.
6.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
6.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:
6.19.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;
6.19.1.2. avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para
a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito
de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;
6.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
6.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientagdes dos 6rgaos de controle.
6.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servicos produzidos ou prestados por:
6.19.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio,
no territdrio do Estado em que este se localize;
6.19.2.2. empresas brasileiras;
6.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;
6.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos
da Lein® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.
6.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta

do primeiro colocado permanecer acima do pre¢co méximo definido para a contratacao,
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o Pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o resultado do
julgamento.

6.20.1. Nesta licitacdo para registro de pregos, ndo sera admitida a previsao de
precos diferentes em razao de local de realizacdo ou entrega, tamanho de lote ou
qualquer outro motivo.

6.20.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
de classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.

6.20.3. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.20.4. O resultado da negociacgao sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatdrio.

6.20.5. O Pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo
de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, do descritivo técnico, ficha técnica ou catalogo
com as especificagdes técnicas do produto, quando necessarios a confirmacao daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.20.6. O descumprimento da exigéncia estabelecida no subitem 6.20.5.
acarretara a desclassificacao da licitante.

6.20.7. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo, ou de oficio,
a critério do pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido ndo ¢ suficiente para
o envio da documentacgao exigida.

6.21. Apos a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento

da proposta.

7. Da fase de julgamento

7.1. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame,
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conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legisla¢do correlata e no item 3.6
do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participa¢do no
certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

7.1.5. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas —
e-Sancgdes (http:// www.esancoes.sp.gov.br);

7.1.6.  Cadastro  Estadual de  Empresas Punidas —  CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

7.1.7. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao

Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por for¢a da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de
1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (Decreto

estadual n°® 67.608, de 2023).

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros (Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual

desclassificagao (Decreto estadual n°® 67.608, de 2023)..

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado,
por falta de condigdo de participacao.
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7.4. Caso atendidas as condig¢des de participagdo, prosseguird a andlise da fase de
julgamento da proposta classificada em primeiro lugar.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro verificara se faz jus ao
beneficio, em conformidade com os itens 3.5.1 € 4.5 deste Edital.

7.6. Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido,
o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao
objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratacao
neste Edital e em seus anexos.

7.6.1. Se a proposta vencedora for desclassificada, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

7.6.2. Encerrada a fase de julgamento, caso se verifique a conformidade da
proposta de que trata o item 7.6, o pregoeiro passara a verificacdo da documentacdo de
habilitag¢@o do licitante conforme disposi¢des do item §.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo
definido para a contratagao;

7.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital
ou seus anexos, desde que insanavel.

7.8.  Caso seja definido no item 1 que o objeto da licitagdo consiste em fornecimento
de bens, serdo considerados indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.
7.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata a subdivisao acima, so serd
considerada apos diligéncia do Pregoeiro, que comprove:
7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto
da oferta.
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7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos ou
outra espécie de planilha elaborada pela Administragio conforme documentacio
anexada a este Edital, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para
apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor
final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que nao haja majoracao do preco e que se comprove que este € o bastante
para arcar com todos os custos da contratacao.

7.11.1. O ajuste de que trata a subdivis@o acima se limita ao saneamento de erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas.

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicag@o de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

7.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do

objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita da area especializada no objeto.

8. Da fase da habilitacao

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagcdo, serdo exigidos
para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilita¢do juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

8.1.2. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
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exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em
original ou por copia.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido

feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

8.4. Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante responderéd pela veracidade das informagdes prestadas, na

forma da lei (art. 63. I, da Lei n® 14.133. de 2021).

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilita¢do, a
declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

8.6. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragao de que sua
proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.7. A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.7.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver
duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o
exigir. (Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique

incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados. (Decreto estadual n® 67.608, de 2023).
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8.8.1. A ndo observancia do disposto na subdivisdo acima podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacdo (Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

8.9. A verificacao pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados
no SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de, no
minimo, 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do
Pregoeiro.

8.10. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos
somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

8.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.11. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicao
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei
14.133/21, art. 64):

8.11.1. complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura
do certame; e

8.11.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

8.12. Na analise dos documentos de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagdo e classificacao.

8.13. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo

disposto no item 8.9.1.
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8.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo
do licitante cuja proposta atenda ao Edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata a subdivisao anterior.

8.15. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, das
empresas de pequeno porte e das cooperativas que atendam ao disposto no art. 34 da Lei

n° 11.488, de 2007 (se admitida a participagdo de cooperativas no item 3) somente sera

exigida para efeito de contratagao, e nao como condicao para participacao na licitacao,
exceto na hipotese em que o objeto tenha valor estimado superior ao limite estabelecido

nos §§ 1° e 3° do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021, conforme seja especificado, quando

houver, no item 3.

8.15.1. Havendo alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, o licitante habilitado nas condi¢des da subdivisdo acima devera comprovar
sua regularizagdo sob pena de decadéncia, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes
cabiveis, mediante a apresentagdo das competentes certidoes negativas de débitos, ou
positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir do
momento em que o licitante for declarado vencedor do certame, prorrogéavel por igual
periodo, a critério da Administracao.

8.16. A disciplina da adjudicagdo e da homologagao encontra-se no item 14 deste Edital.

9. Da ata de registro de precos

9.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado terd o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgao, para assinar
a Ata de Registro de Precgos, conforme minuta que integra este Edital como Anexo, sob
pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n® 14.133. de

2021.

9.1.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado,
desde que:

(a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) ajustificativa apresentada seja aceita pela Administragao.
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9.1.2. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e
disponibilizada no sistema de registro de precos.
9.2.  Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias
para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do
licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos
registrados e demais condigdes.
9.3. O prego registrado, com a indicacao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP
e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.
9.4. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condi¢des estabelecidas, mas ndo obrigard a Administragdo a contratar, facultada a
realizacao de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente
justificada.
9.5.  Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e
nas condi¢des estabelecidas neste item 9, a Administra¢do podera convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, observado o disposto no

item 10 deste Edital.

10. Da formacio do cadastro de reserva

10.1. Apos a homologacao da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:

a) dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario, observada a classificagdo na licitagcdo; e

b) dos licitantes que mantiverem sua proposta original.
10.2. As contratagdes respeitardo a ordem de classificacao dos licitantes registrados
na ata.

10.2.1. A apresentagdo de novas propostas dos licitantes que aceitarem cotar o
objeto com prego igual ao do adjudicatario na forma da alinea “a” do subitem anterior

ndo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.
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10.2.2. Os licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do

adjudicatario antecederdo, na ordem de classificacdo, aqueles que mantiverem sua
proposta original.
10.3. A fase de apresentacdo de amostra(s) ou de execugao de prova de conceito que
seja exigida na documentagdo que integra este Edital, quando houver, e a habilitacio
dos licitantes que compordo o cadastro de reserva serdo efetuadas quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e
nas condi¢des estabelecidos neste Edital; ou

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de

precos, nas hipoteses previstas no item 9 da Ata de Registro de Pregos, conforme minuta
que integra este Edital como Anexo.
10.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual
ao do adjudicatario concordar com a contratagdo em igual prazo e nas condigdes
propostas pelo primeiro classificado, a Administracao, observados o valor estimado e a
sua eventual atualizacdo na forma prevista na documentacao que integra este Edital,
podera:

a) convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao,
na ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de preco melhor, mesmo que acima
do preco do adjudicatario;

b) adjudicar e celebrar a contratacdo nas condigcdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observados o disposto neste item 10 e a ordem de classifica¢do, quando

frustrada a negociagdo de melhor condigao.

11. Dos recursos

11.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacao ou
inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogagdo da licitacdo, observard o disposto no
art. 165 da Lein® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de

lavratura da ata.
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11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilita¢do ou inabilitacdo do licitante:

11.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de preclusao;

11.3.2. o prazo para a manifestacdo da inten¢do de recorrer ndo serd inferior a
10 (dez) minutos.

11.3.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;
11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.
11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacdo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.
11.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
11.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados

através de solicitacdo via e-mail para:

https://www.dga.unicamp.br/referencias/solicitacao-esclarecimentos-impugnacao-vistas-processos-licitacao/

12. Das infracoes administrativas e sancoes

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:
12.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
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Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;

12.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, inclusive nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o
certame;

12.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

12.1.5.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
apOs a negociacgao;

12.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando
exigivel;

12.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

12.1.5.4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacao
que integra este Edital; ou

12.1.5.5. caso exigida na documentagdo que integra este Edital,
apresentar amostra em desacordo com as especificagdes do Edital;

12.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.6.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, no prazo e condigdes estabelecido pela Administracao;

12.1.7. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

12.1.8. apresentar declaracao ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

12.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

12.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

12.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
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12.1.10.3. caso exigida na documentagdo que integra este Edital,
apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fundamento na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatdrios as seguintes sangdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.3. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
12.4. O recolhimento da multa dar-se-a na forma indicada na Resolucao GR-019/2023,
de 23/03/2023, a qual regulamenta a forma de aplicagdo das san¢des administrativas
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 no ambito da UNICAMP e que pode ser
acessada no seguinte endereco eletronico: https://www.pg.unicamp.br/norma/31521/0.

12.4.1. As importancias relativas as multas serdo descontadas do pagamento a
que tiver direito a Contratada.
12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
penalidade de multa, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa.
12.6. Antes da aplicacdao da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
12.7. A sangdo de adverténcia serd aplicada, apos regular processo administrativo, ao
responsavel em decorréncia da infragdo administrativa relacionada no item 12.1.1,
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quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

12.8. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, apos regular
processo administrativo, ao responsavel em decorréncia das infragcdes administrativas
relacionadas nos itens12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 ¢ 12.1.7, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado de Sao Paulo,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.9. A sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada,
apoOs regular processo administrativo, ao responsdvel em decorréncia das infragdes
administrativas relacionadas nos itens 12.1.8, 12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 ¢ 12.1.12, bem
como das infracdes administrativas previstas nos itens12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5,
12.1.6 e 12.1.7 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sancao de
impedimento de licitar e contratar, cuja extensdo e duracdo observara o prazo previsto

no art. 156, § 5°, da Lein.® 14.133, de 2021.

12.10. A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratacdo ou assinar a
ata de registro de pregos no prazo e condigdes estabelecidos pela Administragao,
descrita no subitem 12.1.6.1, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 5°, da Lei n°
14.133, de 2021)-

12.11. A apuragao de responsabilidade relacionada as sangdes de impedimento de licitar

e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta

nos termos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, que avaliara fatos e circunstancias

conhecidos e intimara o licitante, o adjudicatario ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

12.12. As sang¢des sao autonomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra.

12.13. Da aplicacdo das sancdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da

intimag¢ao, observando-se o disposto no art. 166 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.14. Da aplicagdo da san¢ao de declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
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cabera pedido de reconsideragdo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da

intimag¢ao, observando-se o disposto no art. 167 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.15. O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.16. A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparagado integral dos danos causados a Administragdo Publica.

12.17. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, caso exigida na documentacdo
que integra o Edital, ou, quando for o caso, sera cobrada judicialmente (art. 156, § 8°,

da Lein® 14.133, de 2021).

12.18. Os atos previstos como infragcdes administrativas na lei de licitagdes e contratos
da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°

12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,

observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.
12.19. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos

na Lein® 14.133, de 2021, ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos

os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia, nos termos do art. 160 do referido diploma
legal.

12.20. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no

ambito do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei n® 14.133, de 2021).

13. Da impugnacio do edital e do pedido de esclarecimento
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13.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tuteis
antes da data da abertura do certame.

13.2. A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma

eletronica, através do e-mail:

https://www.dga.unicamp.br/referencias/solicitacao-esclarecimentos-impugnacao-vistas-processos-licitacao/

13.3. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos
no certame.

13.3.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao ¢ medida excepcional e

devera ser motivada nos autos do processo de licitacao.
13.4. A decisdo da impugnagdo ou a resposta ao pedido de esclarecimento serdo
divulgadas em sitio eletronico oficial conforme especificado na subdivisdo subsequente,
no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a data da abertura
do certame.

13.4.1. As decisdes das impugnagdes e as respostas aos pedidos de
esclarecimento serao juntadas aos autos do processo licitatorio, ficardo disponiveis para
consulta por qualquer interessado, e serdo publicadas no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).

13.5. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame, exceto quando a alteracdo ndo comprometer a formulagao das propostas.

13.6. A auséncia de impugnacdao implicara na aceitacdo tacita, pelo licitante, das
condigdes previstas neste Edital e em seus Anexos.

13.7. A auséncia de pedido de esclarecimento implicard na presun¢do de que os
interessados ndo tiveram davidas a respeito da presente licitacdo, razdo pela qual nao

serdo admitidos questionamentos extemporaneos.

14. Das disposicoes gerais

14.1. Exaurida a fase recursal, sera observado o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133, de
2021.
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14.1.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade superior
adjudicard o objeto da licitagdo ao licitante vencedor e homologard o procedimento
licitatorio.

14.2. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

14.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

14.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

14.5. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.
14.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da

Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

14.7.0s casos omissos serdo solucionados pelo pregoeiro.

14.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administragcdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

14.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administragao.

14.10. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

14.10.1. As falhas passiveis de saneamento na documentagdo apresentada pelo
licitante sdo aquelas cujo conteudo retrate situagao fatica ou juridica ja existente na data
da abertura da sessao publica deste Pregdo.

14.10.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara
o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico, nos termos do inciso III do art. 12 da
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Lein® 14.133, de 2021.
14.11. Caso seja vencedor da licitagdo, o licitante a ser contratado estard sujeito a
assinatura de Termo de Ciéncia e de Notificacdo, quando prevista a sua apresentacao
em ato normativo editado pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, conforme a
disciplina aplicavel.
14.12. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdoes Publicas (PNCP) e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).
14.13. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca de Campinas, por mais privilegiado
que outro seja.
14.14. Os casos omissos da presente licitacao serao solucionados pelo Pregoeiro.
14.15. Para agilizar os procedimentos relativos ao empenhamento das despesas
resultantes das futuras contratagdes, recomenda-se que o licitante informe, na proposta,
a Agéncia do Banco do Brasil S/A em que mantém conta corrente, bem como o seu
numero, para que os pagamentos ocorram em conformidade com o disposto neste Edital.
14.16. As propostas sem a expressa indicacdo de prazos e/ou condig¢des estabelecidas
neste Edital serdo consideradas ratificadas, nos termos do presente, pelos licitantes.
14.17. Com a apresentagdo da proposta, a proponente assume, independentemente de
Declaragao que:
14.17.1. tem ciéncia dos impedimentos a contratagdo com a Universidade
Estadual de Campinas, previstos na Lei estadual n® 12.799/08 — CADIN ESTADUAL;
14.17.2. tem pleno conhecimento das disposi¢des contidas no Edital e seus
Anexos, bem como no Manual da Divisdo de Seguranca do Trabalho - DSTr/DGRH

(disponivel no site https://www.dgrh.unicamp.br/wp-

content/uploads/sites/18/2018/01/man_dsso_seguranca.pdf.

14.18. O resultado do presente certame serd divulgado no Didrio Oficial do Estado de
Sao Paulo - D.O.E. e nos enderecos eletronicos:
http://www.imprensaoficial.com.br/ENegocios/BuscaENegocios 14 1.aspx, no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Sistema de Compras do Governo

Federal (www.gov.br/compras).

E-mail: supri.materiais@dga.unicamp.br
Praga das Bandeiras, n° 45 - Quadra 2 - Prédio 1 - Cidade Universitaria "Zeferino Vaz" - Bardo Geraldo
Campinas - SP - Brasil - CEP: 13083-869
www.dga.unicamp.br
Pagina 30 de 31 (versédo 26/08/2024)
Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica

Informar cédigo BCE3FEC1 F3B54CF7 AEE62B39 74DFDBCE



\‘" UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS Aprovado segundo Parecer
§ ,A DIRETORIA EXECUTIVA DE ADMINISTRACAO  Referencial PG n° 02/2025, de

— * DIRETORIA GERAL DA ADMINISTRACAO abril de 2025.
"!" SUPRIMENTOS
UNICAMP EDITAL

14.19. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
14.19.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

14.19.2. ANEXO II — Minuta de Nota de Empenho;

14.19.3. ANEXO III — Minuta da Autorizacdo de Fornecimento;

14.19.4. ANEXO IV — Minuta de Ata de Registro de Precos.

Campinas, 27 de fevereiro de 2026
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J . Minuta aprovada pelo
\\"" T:_ERMO DE REFERENCIA Parecer PG n° 3438,
= " AQUISICAO DE BENS POR REGISTRO DE de 2025 e Despacho

-\ PREGOS PG n° 6176, de 2025

UNICAMP

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

TECNICO

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Registro de Pregos de envelopes, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM | N° Demanda ESPECIFICAGAO CATMAT UNIDADE | QUANTIDAD
PCA DE MEDIDA E TOTAL

3602
ENVELOPE DE PAPELARIA; EM | 467347 CENTO 320

PAPEL KRAFT  NATURAL DE
PRIMEIRA QUALIDADE; PESANDO
80G/M2; TIPO SACO; MODELO
COM IMPRESSAO RPC DO CORREIO;
MEDINDO (240 X 340) MM
(LARGURA X ALTURA); NA COR
PARDA; ACONDICIONADO EM
CAIXA.

DESCRIGAO COMPLEMENTAR:

OS ENVELOPES DEVERAO CONTER
IMPRESSO O  LOGOTIPO DA
UNIVERSIDADE NAS CORES
VERMELHO E PRETO, E DIZERES NA
COR PRETA, CONFORME O MODELO
CONSTANTE NO ANEXO 1.

CODIGO UNICAMP 51204

3602 ENVELOPE DE PAPELARIA: | 467346 | CENTO 80

2 EM PAPEL KRAFT; PESANDO
80G/M2; TIPO SACO; COM
IMPRESSAO RCP (RECOMENDADO

Versdo 17/12/2025
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UNICAMP

TERMO DE REFERENCIA

AQUISIGAO DE BENS POR REGISTRO DE

PREGOS

Minuta aprovada pelo
Parecer PG n° 3438,
de 2025 e Despacho
PG n° 6176, de 2025

PELO CORREIO); MEDINDO 310 X
410 MM; NA COR PARDA;
ACONDICIONADO EM CAIXA
REFORCADA.

DESCRIGAO COMPLEMENTAR:

OS ENVELOPES DEVERAO
CONTER IMPRESSO @)
LOGOTIPO DA UNIVERSIDADE
NAS CORES VERMELHO E
PRETO, E DIZERES NA COR
PRETA, CONFORME @)
MODELO CONSTANTE NO
ANEXO |I.

CODIGO UNICAMP 57216

3602

ENVELOPE DE PAPELARIA; EM
PAPEL KRAFT; CALANDRADO;
PESANDO 80G/M2; TIPO SACO;
COM IMPRESSAO RPC
(RECOMENDADO PELO CORREIO);
MEDINDO 185 X 248 MM; NA COR
PARDA.

DESCRIGAO COMPLEMENTAR:

OS ENVELOPES DEVERAO
CONTER IMPRESSO O
LOGOTIPO DA UNIVERSIDADE
NAS CORES VERMELHO E
PRETO, E DIZERES NA COR
PRETA, CONFORME @)
MODELO CONSTANTE NO
ANEXO |.

CODIGO UNICAMP 44107

473520

CENTO

170

4 3602

ENVELOPE DE CIRCULACAO; DE
PAPEL KRAFT; NO FORMATO
OFICIO; MEDINDO 240 X 340 MM
(LARG X ALT); PESANDO 80 G/M2;

464624

CAIXA COM
100

Versdo 17/12/2025

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo BOESREAE F3ESMUIR/BEFR62B3DZADFIORCE



N
a¥Y

UNICAMP

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE BENS POR REGISTRO DE

PREGOS

Minuta aprovada pelo
Parecer PG n° 3438,
de 2025 e Despacho
PG n° 6176, de 2025

COM ABA; FECHAMENTO COM
ILHOS E 03 FUROS CENTRAIS; NA
COR PARDA; MODELO COM
IMPRESSAO RPC (RECOMENDADO
PELO CORREIO); EMBALADOS EM
CAIXA REFORCADA, SEPARADOS
EM PACOTECOM 100 ENVELOPES.

DESCRIGAO COMPLEMENTAR:

OS ENVELOPES DEVERAO
CONTER IMPRESSO O
LOGOTIPO DA UNIVERSIDADE
NAS CORES VERMELHO E
PRETO, E DIZERES NA COR
PRETA, CONFORME O
MODELO CONSTANTE NO
ANEXO |.

CODIGO UNICAMP 43802

UNIDADES

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢coes deste Termo

de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto Estadual n°® 68.185, de
11 de dezembro de 2023.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sédo caracterizados como natureza comum.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da
Lei n° 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

Vigéncia da contratagao

1.4. A vigéncia obedecera as condi¢des contidas no Item 7.1. e subitens deste Termo de Referéncia.

1.5. O detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia consta na Ata.
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J . Minuta aprovada pelo
\\"" TERMO DE REFERENCIA Parecer PG n° 3438,
= 6 AQUISICAO DE BENS POR REGISTRO DE de 2025 e Despacho

(‘} PG n° 6176, de 2025
PREGOS
UNICAMP
Subcontratagao

1.6. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

Adesido a Ata de Registro de Pregos

1.7. Nao sera admitida a adesao a ata de registro de precos decorrente desta contratagdo, conforme
justificativa apresentada nos autos do processo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Identificagdo do Problema

A Universidade Estadual de Campinas (Unicamp) necessita manter o funcionamento regular de suas
atividades administrativas, académicas e operacionais, as quais demandam constantemente o uso de
materiais de expediente para organizacdo, armazenamento e tramitacdo de documentos. A auséncia ou
insuficiéncia desses materiais compromete diretamente a eficiéncia dos processos internos, a gestado
documental e o fluxo de comunicagdo entre os diversos setores da instituicao.

2.1.1. Para a presente contratagao, avalia-se a possibilidade de prorrogagéo da Ata de Registro de Precos,
tendo em vista que se trata de material estocavel amplamente utilizado pela comunidade universitaria.
Entretanto, tal prorrogacdo estara condicionada a analise criteriosa das condi¢des apresentadas e a
comprovagao de que a manutengao dos pregos e termos permanece vantajosa para a Administragdo Publica,
em estrita conformidade com a legislagéo vigente, garantindo que a deciséo final esteja sempre pautada pelo
interesse publico e pela economicidade

2.2. Caracterizagdo da Necessidade

Conforme identificado no objeto deste ETP, ha necessidade de aquisigao dos seguintes itens essenciais:

o Item 1: Envelope de papelaria pardo 240 x 340 mm - para acondicionamento e envio de documentos;
e Item 2: Envelope de papelaria pardo 310 x 410 mm - para documentos de maior formato;
e Item 3: Envelope kraft, tipo saco 185 x 248 mm - para correspondéncias e documentos diversos;
e Item 4:Envelope p/circulagéo, pardo 240 x 340 mm - para tramitagao interna de documentos.
2.3. Impactos da Nao Contratacido

A falta desses materiais acarreta prejuizos significativos, tais como:

e Interrupgéo ou lentiddo nos processos administrativos;

e Dificuldade na organizagéo e arquivamento adequado de documentos;
e Comprometimento da preservagado documental;

e Prejuizo na comunicagao oficial interna e externa;

e Descumprimento de prazos e obrigag¢des institucionais.
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2.4. Resultados Esperados com a Contratagao

Com a formacgéao de ata de registro de pregos pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme especificado no
objeto deste ETP, almeja-se:

e Garantir o abastecimento continuo e regular dos materiais de expediente necessarios;

o Assegurar a continuidade das atividades administrativas e académicas da Unicamp;

e Proporcionar adequada organizagao, armazenamento e tramitacdo de documentos;

e Otimizar a gestdo documental institucional;

e Promover eficiéncia e celeridade nos processos internos;

e Atender as demandas de todos os setores da universidade de forma planejada e econOmica.
2.5. Justificativa do Modelo de Contratacao

A opcao pela formagéo de ata de registro de precos justifica-se pela natureza dos itens (materiais de consumo
frequente), pela necessidade de aquisi¢cdes parceladas ao longo do periodo de 12 meses e pela possibilidade
de melhor gestado dos recursos publicos, permitindo flexibilidade nas quantidades e momentos de aquisi¢ao
conforme a demanda efetiva da instituicao.

2.6. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026 por meio dos Ids
26A3820;26A3829, conforme consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A solugao proposta consiste na formagao de Ata de Registro de Pregos para aquisicdo de envelopes, pelo
periodo de 12 (doze) meses, para atendimento de todas as unidades e érgaos da Unicamp.

3.1. CARACTERISTICAS DA SOLUGAO:

o Modalidade: Sistema de Registro de Pregos (SRP), conforme art. 82 da Lei n° 14.133/2021;
o Tipo de Licitagao: Pregao Eletrnico, por se tratar de bens comuns;

e Vigéncia da Ata: 12 (doze) meses a partir da assinatura;

e Abrangéncia: Todos os campi da Unicamp (Campinas, Limeira e Piracicaba);

¢ Forma de fornecimento: Parcelado, conforme demanda de cada unidade;

¢ Quantitativo: Estimado com base no consumo histérico, sem obrigatoriedade de aquisigéo total.

3.2. CICLO DE VIDA DO OBJETO:

3.2.1. Aquisi¢édo e Recebimento:
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e Solicitagdo de fornecimento através de Autorizagdo de Fornecimento (AF);

e Prazo de entrega: até 15 (Quinze) dias uteis apds a emissao da AF;

e Local de entrega: Almoxarifado Central ou unidades especificas, conforme solicitagéo;

e Recebimento provisério: verificagado de quantidades e conferéncia de nota fiscal;

¢ Recebimento definitivo: apds inspecao de qualidade e conformidade com especificagoes.

3.2.2. Armazenamento:

e Armazenamento em local seco, arejado e protegido de umidade;

e Empilhamento adequado para evitar danos aos produtos;

e Controle de estoque através do sistema informatizado da Unicamp;

¢ Rotatividade de estoque (PEPS - Primeiro que Entra, Primeiro que Sai);
e Inspecgles periddicas para verificacdo de condigdes de armazenamento.

3.2.3. Utilizag&o:

e Distribuicdo as unidades demandantes conforme solicitagéo;

e Utilizagao para arquivamento de documentos e correspondéncias;

e Vida util: compativel com a finalidade de guarda documental;

e Acompanhamento de consumo para planejamento de novas aquisi¢des.

3.2.4. Descarte:

e Destinagéo para reciclagem apos o uso, conforme politica ambiental da Unicamp;
e Segregagao adequada de residuos reciclaveis;
o Encaminhamento para cooperativas de reciclagem conveniadas;
o Registro de quantidades descartadas para controle ambiental.
3.3. JUSTIFICATIVA TECNICA:

A escolha pelo Sistema de Registro de Pregos justifica-se pelos seguintes aspectos técnicos:

e Flexibilidade no fornecimento conforme demanda real, evitando desperdicios;
o Reducao de custos com armazenamento de grandes quantidades;

o Possibilidade de atendimento a demandas n&o previstas inicialmente;

e Simplificagao dos processos de aquisicdo nas unidades;

e Garantia de padronizagao dos materiais em toda a Universidade;
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e Agilidade no atendimento as necessidades das unidades.

3.4. JUSTIFICATIVA ECONOMICA:

A solugdo proposta apresenta vantagens econdmicas significativas:

o Economia de escala pela centralizagao da aquisi¢ao;

¢ Reducao de custos administrativos com multiplos processos licitatorios;
e Otimizagao de recursos humanos envolvidos em compras;

e Reducao de custos com armazenamento de grandes estoques;

e Melhor poder de negociagédo com fornecedores;

e Eliminagao de aquisi¢des emergenciais a precos elevados;

e Previsibilidade orgamentaria com precgos registrados por 12 meses.

3.5. MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA:

Por se tratar de materiais de consumo sem necessidade de manutengéo, ndo se aplica assisténcia técnica.
Contudo, a contratada devera:

e Garantir a qualidade dos produtos durante todo o periodo de fornecimento;
e  Substituir produtos que apresentem defeitos ou ndo conformidades;
e Manter canal de comunicacgao para atendimento de duvidas e reclamagoes;

e Fornecer informagdes técnicas sobre os produtos quando solicitado.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Da Qualificagdo Técnica

4.1.1. Nao sera exigida documentagao de qualificagdo técnica das licitantes.

4.2. Da exigéncia de ficha técnica, catalogo ou equivalente
4.2.1. Nao se aplica a presente contratagao.

4.3. Da exigéncia da apresentacdo de documentagdo complementar pela licitante vencedora
4.3.1. Nao se aplica a presente contratagao.

4.4. Indicagao de marcas ou modelos

4.4.1. Nao se aplica a presente contratagao.
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4.5. Da exigéncia de amostra

4.5.1. Nao se aplica a presente contratagao.

4.6. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.6.1. Nao se aplica a presente contratagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Forma de fornecimento

5.1.1.A forma de fornecimento do objeto sera definida no respectivo instrumento contratual.

5.2. Condigdes de Entrega

5.2.1. O objeto devera ser entregue sob demanda, nas quantidades definidas na programagéao de entrega
enviada ao fornecedor pela contratante, com antecedéncia minima de 15(quinze) dias Uteis da entrega, no
local e horario indicados.

5.2.2. Os bens deverdo ser entregues no(s) seguinte(s) enderego(s) e horario(s), de acordo com a
necessidade do contratante, conforme local indicado na Autorizagdo de Fornecimento ou outro instrumento
equivalente:

* Almoxarifado Central da Universidade Estadual de Campinas, localizado na Rua Carlos Chagas,
421 — Cidade Universitaria “Zeferino Vaz” — Distrito de Barao Geraldo — Campinas/SP, CEP 13.083-
878, de segunda a sexta-feira, das 08h30 as 16h30.

+ Centro de Distribuicdo da Empresa RV imola Transportes e Logistica Ltda, localizado na Avenida

Lauro de Gusmaéo Silveira, 479, Jardim Sdo Geraldo — Guarulhos/SP, CEP 07140-010, em dias Uteis,
de segunda a sexta-feira, no horario compreendido entre 08h00 as 16h00. O documento com as
condigdes para entrega dos bens segue anexo a este Termo de Referéncia.

5.2.2.1. A altura maxima dos veiculos que circulam pelo Campus de Campinas n&o pode ultrapassar os 3,2
m.

5.2.2.2. As condigdes para entrega e recebimento de itens em geral e de itens para a saude deverdo ser
consultadas por meio do link https://dga.unicamp.br/suprimentos/gestao-de-almoxarifado/
5.2.3. Da presenca de itens pereciveis

5.2.3.1. Nao se aplica a presente contratagao.

5.2.4. Da necessidade de instalagdao ou que envolva prestadores de servigos

5.2.4.1. Nao se aplica a presente contratacéo.

5.3. Recebimento

5.3.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

5.3.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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substituidos no prazo de 02(dois) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.3.3.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias corridos a contar da conclusdo da entrega
do objeto, ou da parcela estabelecida no item 5.2 deste Termo de Referéncia, e da apresentagdo da respectiva
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, apds a verificagao da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

5.3.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.3.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, se
houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a
comunicagao ao contratado para emissao de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa, para
efeito de liquidagcao e pagamento.

5.3.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragcdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.3.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

5.4. Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.4.1. Nao se aplica a presente contratacéo condigdes de garantia e assisténcia técnica.

Campinas, 23 de janeiro de 2026.

Jefferson da Silva Araujo
Coord. de Servico
Mat.290999

Lucas Rodrigues dos Santos
Prof. de Ass. Adm.
Mat. 324744
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ANEXO |
MODELO DOS ENVELOPES E FOTOS ILUSTRATIVAS

1. Os modelos abaixo n&o estdo em escala real, servindo apenas para visualizagao.

2. O desenho, medidas e diagramagado da impressdo serdo fornecidos pela Unicamp a
Contratada.

3. O logotipo da Unicamp esta disponivel no site https://www.unicamp.br/unicamp/logotipo.

4. Fotos ilustrativas do item 04 (envelope de circulagdo interna):
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5. Fotos ilustrativas dos itens 01, 02 e 03 (envelopes papel kraft tipo saco):
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Campinas, 25 de fevereiro de 2026.

Jefferson da Silva Araujo
Coord. de Servico
Mat.290999

Lucas Rodrigues dos Santos
Tec. Em administragao
Mat. 324744
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1. Objetivo

Este documento tem a finalidade de definir os procedimentos a serem cumpridos por todos
os fornecedores que realizam entregas nas unidades RV imola, visando o cumprimento das
Boas Praticas, definidos nas legislacGes vigentes e que visam garantir a qualidade e

integridade dos produtos recebidos.

2. Agendamento de entregas
2.1. Central de Agendamento

O processo de recebimento de mercadorias no CD se inicia na Central de Agendamento que
é a area responsavel por realizar a validacdao do agendamento de entregas e fazer o processo

de anadlise da consisténcia das Notas Fiscais.

O agendamento se inicia através do encaminhamento por e-mail da Nota Fiscal, AF de

compra, dados completos do veiculo, motorista e ajudante.

O referido e-mail deverd ser encaminhado com, no minimo 03 (trés) dias Uteis anteriores a
data que se pretende realizar a entrega, 01 (um) dia util para analise de documentacao e 02

(dois) uteis para agendar o recebimento:

e Campinas — UNICAMP:

agendamento.unicamp@rvimola.com.br

e Demais clientes:

agendamento@rvimola.com.br

A Central de Agendamento realiza as validacdes dos documentos, e informa por e-mail ao

fornecedor a data e horario agendada para entrega.

Durante a validacdo se for constatada a auséncia de algum documento, ou alguma
inconsisténcia nas informacgdes, a Central de Agendamento retorna o e-mail ao fornecedor

informando o insucesso no agendamento e solicitando as devidas correcdes.

cO
Documento assinado. Verificar autenticidade g sigg uneamp vador: Roberto Vilela - 30/10/2024

PIA NAO CO TROLA&Y‘;!\!FFSMSSO em 30/10/2024 Elaborador: Adriana
Informar codigo BUEMREAE FRESMIEP/BAIFRE 2B3DEAMEBGE Katheelyn Silvestre Araujo - 30/10/2024


mailto:agendamento.unicamp@rvimola.com.br
mailto:agendamento@rvimola.com.br

.

No ato da validacdo, pode ocorrer a exclusdao de determinada Nota Fiscal enviada pelo

fornecedor/transportador.

S6 serdo recebidas Notas Fiscais relacionadas no e-mail de agendamento encaminhado pela

Central de Agendamento.

O ndo cumprimento desta politica, pode resultar na recusa do agendamento no ato da

entrega.

Nota 01: A RV imola se reserva ao direito de realizar o cancelamento de entregas, sem aviso
prévio, em casos de ocorréncias ndao programadas. Havendo a necessidade de novo

agendamento.

3. Instrugdes de Recebimento

3.1. Horario de recebimento

Os hordrios de recebimento sdo separados em Recebimento Fiscal e Recebimento Fisico.
O horario de funcionamento do recebimento do CD é de segunda a sexta das 08:00 horas as

17:00 horas.

3.2. Recebimento Fiscal

O Recebimento Fiscal é realizado no ato da chegada do veiculo ao centro de distribuicdo. Caso
o veiculo chegue fora do horario estabelecido, ndo sera realizado o recebimento e, a carga

incidira no status de No-Show.

Para as unidades RV que estdo localizadas dentro de Condominios Logisticos, recomenda-se
gue o veiculo se apesente na portaria principal com no minimo 30 minutos de antecedéncia,

para realizar os procedimentos de seguranca locais.

No ato da entrega das DANFES deverd ser informado o cliente, horario agendado, e dados da

transportadora.
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Nota 02: Nao serdo aceitas Notas Fiscais ou procedimentos que nao atendam a legislacao

vigente.

3.3. Recebimento Fisico

O Recebimento Fisico é o recebimento da mercadoria propriamente dita, ocorre somente

apos a finalizacdo do recebimento fiscal.

Apds o recebimento fiscal, o motorista serd informado sobre a doca onde devera encostar

para que seja realizado o descarregamento da mercadoria.

Atengdao: Apds concluido o processo de recebimento com a entrega dos
comprovantes/canhotos assinados, o caminhdo ndo pode permanecer nas dependéncias dos

centros de distribuicdo da RV Imola.
4. Capacidade de Recebimento (em unidades)

Os centros de distribuicdo da RV Imola possuem uma capacidade maxima didria de

recebimentos de unidades.

A capacidade mdaxima engloba o recebimento de mercadorias de todos os fornecedores da
RV Imola, de forma que a capacidade de recebimento didria ndo podera ser utilizada por um

Unico fornecedor.

5. Orientagoes Gerais

A seguir serdo abordadas algumas orientacdes para a realizacdo de entrega de mercadorias

nos centros de distribuicdo da RV imola.

O ndo cumprimento dos itens descritos a seguir, implicara no ndao prosseguimento do

processo de recebimento e consequentemente recusa do mesmo.
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5.1. Utiliza¢do de uniformes

Todos os colaboradores que realizarem as entregas devem estar devidamente identificados

com o crachda da empresa a qual prestam servicos, e preferencialmente com uniforme.

Fica expressamente proibida a entrada destes colaboradores trajando blusa do tipo regata,
camisas ou vestimentas alusivas a times esportivos, bermuda, boné, saias, vestido, chinelo

e sapato aberto.

5.2. Utilizagao de EPI’'S (equipamentos de protecao individual)

E obrigatéria a utilizacdo de Equipamentos de Protec3o Individual (EPI’s), para a realizagdo
da atividade de descarga de veiculos, tais como: botas de seguran¢a com biqueira e luvas de

protecao.

Para cargas refrigeradas, sao necessdrios os EPIs adequados para tal operagao, como luvas

e jaquetas térmicas.

5.3. Utilizagao de telefone celulares

E proibido filmar, fotografar ou utilizar celulares nas docas de recebimento.

Caso o prestador de servico, fornecedor/transportador precise utilizar o celular, ele deve ir

até o seu veiculo e realizar a ligagao.

5.4. Alimentos e tabagismo

Em cumprimento as normas internas da RV Imola, e legislagdo local , é proibido o consumo

de qualquer tipo de alimentos na area interna dos centros de distribuicao.

E terminantemente proibido fumar nas dreas internas dos CD’s. O consumo de cigarro sé
podera ser realizado em areas identificadas e destinadas para tal finalidade, quando houver

tais areas.
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5.5. Documentagao pessoal e do veiculo

Todos os prestadores de servico devem portar documento de identificacdo pessoal e cracha

da empresa a qual estdo vinculados.

Os documentos de identificacdo apenas serdo aceitos caso possuam foto e estejam validos.

Sdo aceitos todos os documentos de identidade permitidos pela legislacdo vigente, entre eles:

e RG;

CNH (obrigatério para motoristas);

Carteira de Trabalho;

Passaporte.

Todos os veiculos que acessam as instalagdes da RV Imola, devem obrigatoriamente possuir
documentacdo regularizada (licenciamento do veiculo), essa documentacao serd verificada

no momento de liberacao da entrada do veiculo.

Para o caso no qual a documentacdo é digital, a mesma devera conter o cédigo de barras que

permite confirmar sua autenticidade.

5.6. Acesso aos Centros de Distribuicao
Nao é permitida a entrada de menores de 18 anos nos centros de distribuicdo, mesmo que
dentro da cabine do caminhado.

N3o é permitida a entrada de pessoas que ndo estejam em servigo.

5.7. Quantidade de ajudantes

A quantidade de ajudantes devera ser proporcional a quantidade de volumes entregues,

respeitando o quadro abaixo:
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* 1 AJUDANTE * 2 AJUDANTES * 3 AJUDANTES « 4 AJUDANTES * 5 AJUDANTES « 6 AJUDANTES

Nota 03: a quantidade maxima de volumes por entrega, independente da quantidade de

ajudantes, ndo pode exceder 5.000 volumes.

Observagao: A quantidade de ajudantes se aplica a cada veiculo apresentado. Os ajudantes

deverdo estar presentes em nossos CD’s no momento da chegada do veiculo no CD.

No momento que o veiculo for direcionado a doca para iniciar-se o descarregamento, todos
os ajudantes deverdo estar presentes nos CD’s. Caso contrario a mercadoria sera recusada, e

devera ser solicitado um novo agendamento.

6. Paletizagao

Para as cargas entregues em paletes, estes devem todas as entregas devem ser realizadas
somente em palete CHEP ou PBR, de plastico ou madeira tratada por HT, ndo sendo

permitida a entrega em paletes descartaveis.

Os paletes devem estar em bom estado de conservacdo e limpeza e, serd realizada uma

inspegdo visual no ato da entrega da mercadoria.
Caso esteja fora dos padrdes de qualidade, a mercadoria que estiver no palete sera devolvida.

Observagdo: Para as cargas fracionadas é necessario o cumprimento da norma vigente

guanto a alocag¢ao das mercadorias no veiculo.

As mercadorias ndo podem estar alocadas diretamente no piso do veiculo, devera estar

disposto sobre o palete ou estrado de plastico.
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PALETE CHEP PALETE PBR PALETE DESCARTAVEL

6.1. Paletizagdao e normas

Acima de 3 camadas o palete deve estar devidamente strechado. Serdo aceitos somente

paletes com strech transparente;
Toda mercadoria deve estar paletizada;

Para paletes sobrepostos, a altura maxima é de 2,60m, sempre que transportados

empilhados.

7. Tipos de Veiculos

Para os itens materiais para produtos de saude ndao tem necessidade de ser um tipo especifico

de veiculos.

Os veiculos deverao possuir piso reforgado, uma vez que serao utilizadas paleteiras manuais

para a retirada da carga;

Os veiculos devem apresentar bom estado de conservagao, de higiene e limpeza, conforme.
Além da inspecdo fisica dos veiculos, os registros que comprovem a execucao da limpeza
interna do bau, devem estar disponiveis e podem ser solicitados. Caso o veiculo se apresente-

se em mas condicdes, a mercadoria podera ser devolvida;

Todos os veiculos devem apresentar documentagao que comprove a realizagao do controle

de pragas.

10
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7.1. Arrumacao da Carga dentro do Veiculo
As mercadorias devem estar organizadas de forma a manter a sua integridade e evitar avarias.

A simbologia das caixas deve ser respeitada.

A altura maxima de empilhamento, sempre que indicada na caixa, ndo poderad de maneira
alguma ser ultrapassada.

8. Separacgao dos itens
As mercadorias deverao estar separadas loteadas de acordo com a compatibilidade da carga
na ordem:

» Agrupadas por Nota Fiscal

Deverdo ser separadas/loteadas pela Nota Fiscal, devendo os produtos da mesma Nota Fiscal

estarem agrupados no mesmo carro.
» Agrupadas por SKU
Dentro da divisdo de Nota Fiscal, os produtos de mesmo SKU deverdo estar agrupados.

8.1. Prazo minimo de recebimento (Validade)

Cada tipo de mercadoria possui um prazo minimo de validade, para o recebimento.
Mercadorias com prazo de validade inferior ao informado no quadro abaixo, nao serao
recebidas, podendo ser recusadas/devolvidas. ExcecOes serdo tratadas a parte e dependerio

da anuéncia do cliente.

TIPO DE PRODUTO VALIDADE MINIMA

ALIMENTOS 12 MESES
MEDICAMENTOS 12 MESES
PERFUMARIA 12 MESES

11
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8.2. Amarragao dos produtos no palete

Em casos de amarracgdes, todas as etiquetas de identificacdo devem estar viradas para fora,

com as informacdes visiveis. Caso contrdrio, ndo podera ser realizada a conferéncia.
Nos paletes, devem constar o nimero da Nota Fiscal, quantidade de volumes e lote.

Caso ndo sejam entregues paletes fechados, os volumes devem estar referenciados com o

numero da NF.

8.3. Separacdo de SKU no mesmo palete

E permitida a entrega de até 10 SKU por palete, desde que eles venham separados nos

formatos descritos a seguir:

e SKU / Lote / Validade e NF na mesma camada;

e No palete deve constar o numero da Nota Fiscal, quantidade de volumes e lote.

A mercadoria dever estar organizada, de modo que, qualquer conferente consiga realizar a

identificacdo e a separagao da carga.

A RV imola recusard a carga em casos em que haja qualquer dificuldade para identificar os
produtos e/ou dificuldade na separacdo, seja por desordem na arrumacao da carga ou falta

de conhecimento por parte dos ajudantes.

8.4. Caixas fracionadas

Mercadorias fracionadas, misturadas com outros SKU serdo recebidas, desde que os SKU’s
sejam separados por colmeia ou saco bolha, além da identificacdo na caixa de embarque, ex.

“Embalagem Incompleta” e “Embalagem Fragao”.

E de responsabilidade do fornecedor a organizac3o da carga no ato do recebimento. Todas as

caixas fracionadas devem estar identificadas como caixa fracionada.

E de responsabilidade do fornecedor/transportador realizar o ajuste da carga.

12
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9. Transportadoras/motoristas e ajudantes
9.1. Acesso as instalagdes da RV imola

Todos os motoristas e ajudantes, deverao se apresentar na portaria, ao chegar no centro de

distribuicdo da RV Imola.

O acesso serd permitido somente apds a entrega da documentacdo do veiculo, motorista e

ajudantes, bem como, das Notas Fiscais.

9.2. Motoristas

A drea de circulacdo dos motoristas se limita ao patio de manobras, doca de devolucdo (parte

externa) e, mediante autoriza¢do, o acesso a area interna da Doca.

9.3. Ajudantes

A drea de circulacdo dos ajudantes se limita a drea interna das docas, ndo sendo permitido

gue adentrem a outras areas do centro de distribuicao.

9.4. Chapas

N3o é autorizada a entrada de chapas nas dependéncias da empresa.

Observagdo: Em caso de chamada dos motoristas/ajudantes para deslocamento até as docas
para o inicio do descarregamento, o motorista/ajudante que nio estiverem no local, a carga

serd recusada, e deverad ser realizado um novo agendamento.

Qualquer ocorréncia com motoristas e ajudantes, incidird no bloqueio de acesso do

colaborador, ficando este permanentemente bloqueado de acessar as instalacdes.

9.5. Liberagao de acesso

E necessario o cadastro do motorista e ajudantes na portaria da RV imola.

13
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10. Tratamento de Divergéncias

A unidade de medida para devolugdo segue conforme o formato de compras. (caixa ou

unidades).

Serdo consideradas para o processo de devolucdo parcial apenas as notas cujo as divergéncias
nao excederem 25% dos SKU’s citados em cada nota fiscal, caso as divergéncias fiqguem acima

desta porcentagem sera recusado toda a nota fiscal.

As disponibilizacdes dos comprovantes de entrega estdo condicionadas a retirada das

devolucdes fisicas e/ou dos documentos relacionados as divergéncias de entrega.

Atencao: Todas as mercadorias serao devolvidas no ato do recebimento, em hipdtese alguma

ficaremos com mercadorias para posterior devolucao.

10.1. Devolugao parcial

Neste processo, podem ocorrer situagdes em que, o fornecedor/transportador pode enviar
uma mercadoria em desacordo, conforme itens explicados abaixo. Desta forma, devemos

prosseguir conforme estabelecido em cada situagdo a seguir.

10.2. Mercadoria em desacordo com a NF

a) Sobra de Produtos: Quantidade recebida fisicamente é maior do que a quantidade
informada na Nota Fiscal, devolve a quantidade de unidades referente ao SKU excedente. E
preenchido o comprovante de devolugdo/coleta, ndo é emitida Nota Fiscal de devolugdo, é

feito apenas a ressalva no manifesto, CTE ou Canhoto da NF.

b) Falta de unidades: Quantidade recebida fisicamente é menor do que a quantidade
informada na Nota Fiscal. Devolve o volume/caixa de embarque do SKU. Para esta divergéncia
é emitido uma Nota Fiscal de devolugao por falta, o motorista assina o comprovante de

devolucdo/coleta de mercadoria que afirma que o mesmo retirou a NFD.

14
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10.3. Produto Danificado

a) Produto danificado: Quando é identificada alguma ocorréncia ou irregularidade que
impede a comercializagdo/utilizacdo do produto, é feita a devolugdo da unidade do

danificada. E emitida uma NFD e retirado no ato da entrega pelo motorista/transportadora.

10.4. Inversao

Quando a Nota Fiscal diverge com o fisico recebido é emitida uma NFD para 100% do SKU e

retirado no ato da entrega pelo motorista/transportadora.

10.5. Irregular

Quando é identificada alguma ocorréncia ou irregularidade que impede o recebimento,
armazenagem ou a comercializacdo do produto. Divergéncia ou defeito nas
informacgdes/etiquetas do produto, lote divergente no SKU, produtos fora dos padrdes de
armazenagem para transporte, tempo para retorno na regularizacdo de inconsisténcia
excedido, defeitos de fabricacdo e quaisquer outras ocorréncias que ndao atendam a
necessidade da companhia no seu fluxo logistico. E devolvido ao transportador com a recusa

da nota.

10.6. Dados llegiveis

Quando nao for possivel identificar e/ou n3o estiver legivel dados da mercadoria. A nota sera

recusada e retirada no ato da entrega pelo motorista/transportadora.

10.7. Devolugdo total (Recusa)

Qualquer uns dos motivos parciais (ou ndao cumprimento dos pontos citados na politica) que

atinjam acima de 25% dos SKU’s da Nota Fiscal, sera devolvida toda a mercadoria/Nota Fiscal.

Atengdo: E OBRIGATORIO que todas as transportadoras aceitem devolugdes parciais ou

totais no ato da entrega. Caso isso ndo aconteca, o veiculo podera ser recusado.

15
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Importante: Em casos de dois ou mais veiculos da mesma transportadora ndo sera autorizado
a liberacdo do mesmo enquanto a conferéncia de cada veiculo ndo estiver finalizada. Cada

veiculo devera retirar a devolugdo que entregou.
O Canhoto s6 sera liberado apds 100% da conferéncia de toda as mercadorias.

Observagdo: As devolucBes realizadas pela RV imola se limitam a emissdo de N.F e a

realizacdo da ressalva no canhoto.

11. Atendimento as boas praticas de transporte (BPT)

Para que a empresa transportadora exerca suas atividades de transporte, alguns requisitos

de qualidade devem ser seguidos:

A transportadora de medicamentos deve possuir AFE (autorizacdo de funcionamento), alvard
sanitario, responsavel legal, responsdvel técnico e AE- Autorizagdo especial (Portaria Anvisa
344), em cumprimento a RDC 430/2020 que define a obrigatoriedade do contratante do
servico de transporte de entregar medicamentos somente as empresas devidamente

autorizadas e licenciadas para esta atividade.

A empresa deve possuir ainda procedimentos operacionais padrao e manual de boas praticas

de transporte que sejam compativeis com as normas e legislacdes vigentes.

Nota 04. A qualquer tempo a RV Imola se resguarda ao direito de requerer tais
documentacgdes, através do Departamento de Qualidade da empresa. Em caso de nao

recebimento quando exigido, a transportadora nao podera realizar agendamentos.

12. Informagdes sobre seguran¢a do trabalho e prevengao de acidentes

Os veiculos nao poderao circular nas dependéncias da empresa com as portas abertas;
E proibido movimentar o veiculo com pessoas no interior do bau;

E obrigatério que todos os veiculos de grande porte tenham alarme sonoro de ré;
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E proibido estacionar qualquer veiculo em cima das faixas de pedestres;

E obrigatério o uso de botas de seguranca com biqueira durante o descarregamento de

mercadorias.

13. Consideragoes Finais

O ndo cumprimento dos procedimentos citados anteriormente implicard em recusa.

Todos os critérios normatizados acima entrardo na avaliacdo de desempenho dos

fornecedores/transportadores.

A infracdo das normas contidas nesse manual, poderdo resultar na proibicdo de entrada da

empresa infratora nas dependéncias da RV imola.

14. Referéncias

http://portal.anvisa.gov.br/farmacopeia-brasileira

Resolucdo de Diretoria Colegiada — RDC n° 430, de 08 de outubro de 2020, que dispde sobre
as Boas Praticas de Distribuicdo, Armazenagem e de Transporte de Medicamentos —
ANVISA.

15. Histdrico de Revisoes

Revisao Resumo de Alteragdes

00 Emissdo Inicial.
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° . Minuta aprovada pelo
\\"" TERMO DE REFERENCIA Parecer PG n° 2471,
% ‘. de 2025 e Despacho

-y REGISTRO DE PREGOS DE ENVELOPES PG n® 4566, de 2025
UNICAMP

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
ADMINISTRATIVO

6. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

6.1. Os fornecedores registrados por meio da Ata de Registro de Precos estarao obrigados a
celebrar as contratagbes que dela poderao advir nas condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

6.2. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a celebrar contratacdes
decorrentes da Ata de Registro de Precgos.

6.3. As contratagbes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas mediante
contrato ou instrumento equivalente, cujas condigcbes gerais estdo descritas no ltem 7 do
presente Termo de Referéncia.

6.3.1. O fornecedor tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o contrato ou, quando adotado instrumento contratual simplificado,
confirmar o seu recebimento, sob pena de decadéncia do direito, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

6.3.2. O prazo para assinatura previsto no subitem anterior podera ser prorrogado por igual
periodo por solicitagao justificada do interessado e aceita pela Administracao.

6.4. As condigGes especificas inerentes a gestdo e a execugao do registro de precos constara
detalhadamente na Ata de Registro de Pregos, cuja minuta sera anexada ao instrumento
convocatorio.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos decorrente desta licitagdo sera de 1 (um)
ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, na
forma do art. 84, caput da Lei n® 14.133/2021.

7.2. O contrato ou instrumento habil equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagado ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.4. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

7.5. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.6. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento habil equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuni&o inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagéo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo
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da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis,
dentre outros.

7.7. Garantia da Contratagao

7.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

7.7.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
garantia da contratacéao.

7.8. Fiscalizacao

7.8.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.8.2. O fiscal do contrato acompanhara a sua execugao, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no ajuste, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao, consoante as atribui¢cdes previstas no Art. 16 da Resolucdo GR n° 14/2023.

7.9. Gestor do contrato

7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a execugéo contratual, com apoio dos fiscais do
contrato, assegurando o controle dos prazos do contrato; a manutencdo das condigbes de
habilitagdo da contratada; a disponibilidade prévia de empenho, o pagamento, as garantias e as
glosas; a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, bem como as demais atribuicoes
necessarias a plena execugao do contrato estabelecidas no Art. 14 da Resolucdo GR n°® 14/2023.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. Liquidagao

8.1.1. Recebido provisoriamente o objeto, e mediante ateste da Nota Fiscal ou documento de
cobranga equivalente, serdo iniciados os prazos para recebimento definitivo, liquidacao e
pagamento do contrato ou da parcela de referéncia.

8.1.2. A liquidacdo da despesa sera realizada apdés o recebimento definitivo do objeto
integralmente ou da parcela, limitando-se ao prazo de pagamento estabelecido ao fornecedor
estabelecido no item 8.2 do Termo de Referéncia.

8.1.3. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da
regularizagao da situagao, sem énus ao contratante;
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8.2. Prazo de pagamento

8.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados do recebimento
provisorio, mediante a apresentagdo de documento fiscal equivalente, desde que tenha ocorrido
o recebimento definitivo do objeto integralmente ou da respectiva parcela, nos termos do item
5.3 e subsequentes deste Termo de Referéncia.

8.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado ser&o atualizados
monetariamente na forma da legislagao aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°
67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirédo
juros moratdrios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em
relagao ao atraso verificado.

8.3. Forma de pagamento

8.3.1. O pagamento sera efetuado mediante depdsito em conta corrente no Banco do Brasil S/A
sob a titularidade da Contratada, conforme Decreto Estadual n® 62.867/2017, alterado pelo
Decreto Estadual n° 66.000/2021.

8.3.1.1. Constitui condi¢édo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros
em nome do contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e
Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela
comprovacgao, pelo contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo
8° da Lei estadual n°® 12.799, 2008.

8.3.2. O Contratante, por ocasido do pagamento, efetuara a retengdo de tributos determinada
por normativas vigentes, ainda que n&o haja indicacdo de retengcdo no documento fiscal
apresentado. As retengbes nado realizadas no pagamento ao fornecedor tempestivamente
poderao ser objeto de desconto em pagamentos futuros.

8.3.2.1. As retengbes ftributarias efetuadas pelo Contratante, sobre o fornecimento de
bens, devem observar a Instrucdo Normativa n°® 1.234, de 2012, exclusivamente para
Imposto sobre a renda (IR). Devido a auséncia de convénio entre o Estado de S&do Paulo
e a Unido, o Contratante nao efetuara retengao das contribuicées para o PIS, COFINS e
CSLL, motivo pelo qual o Contratado ndo devera destacar tais contribuicbes nos
respectivos documentos fiscais.

8.3.2.2. Os documentos fiscais competentes, quando emitidos dentro do Estado de Sao
Paulo, deverao ser apresentados com destaque indicando o valor do desconto equivalente
ao ICMS dispensado, a que se refere o art. 55, do Anexo |, do Regulamento do ICMS, do
Estado de Sao Paulo, aprovado pelo Decreto estadual n°® 45.490/00.

8.3.2.2.1. Nos casos do subitem acima, tratando-se de ICMS com aliquota diferente
da estabelecida para as operagdes ou prestagdes internas (art. 52, inc. I, do referido
Regulamento), ou com base de calculo que nao corresponda ao valor total dos
produtos que sao objeto do documento fiscal, e embasamento legal que o justifica
devera ser, também, destacado nesse mesmo documento
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8.3.2.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

8.3.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime, exceto nos casos em que, por for¢a da legislagédo
vigente, essas retengdes sejam devidas.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM

9.2. Regime de Execug¢éao

9.2.1. O regime de execugao do contrato sera por empreitada por prego unitario

9.3. Exigéncias de habilitacao

9.3.1. Previamente a celebracdo do contrato ou emissdo de Instrumento equivalente
(Autorizagao de Fornecimento, nota de empenho ou outro), a Administracéo verificara o eventual
descumprimento das condi¢bes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

d) Consulta de SANCOES do Estado de Séo Paulo:
https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes_ui/aspx/ConsultaAdministrativaFornecedor.aspx ;

e) Consulta de Relagdo de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(TCE/SP): https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados;

9.3.2. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os requisitos descritos nos itens
seguintes, conforme sua natureza juridica.

9.4. Habilitagao juridica

9.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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9.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicado de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz

9.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagéao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.4.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

9.5. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.5.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.5.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
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9.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Distrital ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.6. Qualificagdo Econémico-Financeira

9.6.1. Na&o sera exigida qualificagdo econdémico-financeira na presente contratagao.

9.7. Qualificagao Técnica

9.7.1. A qualificagédo técnica obedecera as condi¢des contidas no Item 4.1 e subitens deste
Termo de Referéncia.

9.8. Outras comprovagoes
9.8.1. Sera admitida a participagdo de pessoas juridicas em consorcio, mediante:

9.8.1.1 Apresentagdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do
consorcio, subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes
elementos:

a) Designacao do consorcio e sua composi¢ao;
b) Finalidade do consoércio;

c¢) Prazo de duragéo do consoércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de
vigéncia contratual,

d) Endereco do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas
entre os consorciados;

e) Definicdo das obrigagbes e responsabilidades de cada consorciado e das
prestacdes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos
praticados pelo consorcio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execugao do
contrato, abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos
referentes ao objeto da contratagao;

g) Indicacdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal,
que devera ter poderes para receber citagao, interpor e desistir de recursos, firmar
a contratacao e praticar todos os demais atos necessarios a participagao na licitagao
e execugdo do objeto contratado, sendo responsavel pela representagdo do
consorcio perante a Administragao;
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h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consércio ndo tera a sua
composi¢cdo modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o
integral cumprimento do objeto da contratagéo, observado o prazo de duragéao do

“

consorcio, definido na alinea “c” desta subdivisdo.

9.8.1.2 O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo da
contratacao, a constituicao e o registro do consércio, nos termos de seu compromisso de
constituigao.

9.8.1.3 Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a
habilitagcdo juridica e habilitagdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddao negativa de
faléncial/insolvéncia. Para efeito de habilitagdo econdmico-financeira e de habilitacdo
técnica, quando exigida, sera observado o disposto no inciso Il do caput do artigo 15 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

9.8.1.4 A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagao do
consorcio.

9.8.2. Sera admitida a participagdo de cooperativas, mediante apresentagdo da seguinte
documentacdo complementar, para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei
federal n® 14.133/2021:

9.8.2.1. A relagcéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.8.2.2. A declaragao de regularidade de situagédo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.8.2.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.8.2.4. Edital de convocagao e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenga dos
cooperados presentes nessa assembileia;

9.8.2.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitagéo;

9.8.2.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo
foi exigida pelo drgéo fiscalizador

9.8.2.7. Documentagéo que seja demonstrativa de atuagdo em regime cooperado, com
reparticao de receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia nao esteja
evidenciada na documentagcdo a ser apresentada para atendimento aos subitens
anteriores.

9.8.3. Caso atendidas as condicbes para contratagdo, a habilitagcdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.8.4. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagado constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

9.8.5. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.8.6. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
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atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
préopria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.8.7. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do
recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

11. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

11.1.A indicagdo da disponibilidade de créditos orgamentarios somente sera exigida para a
formalizacdo do contrato ou instrumento equivalente decorrente da Ata de Registro de Precos.

Campinas, 29 de janeiro de 2026.

Lucilene Cristina Amaral Januario
Prof. de Ass. Adm.
Matricula.328562

Anita de Melo Silveira
Prof. de Ass. Adm.
Mat. 319781
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Dados do Empenho

Data de Empenho: Lote: Exercicio: 2023
Processo: Reserva: Compromisso:
Contrato:

Licitagao /

Fonte de Recurso:

CO:

AOrgio:

Dados do Orgamento Legal

Funcional Programatica

Classificagao Econdmica:

Valor Despesa: Sistema Origem:

Credor

Tipo Documento

Nome / Razao Social:

Enderego:

Complemento: Bairro:

Cidade: Cep:

Telefone: Pais

Conta Bancaria: Caixa Postal:

Email:

Especificagdo da Despesa

Valor Total:

B R R R R R ]

UNICAMP/DGA
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, UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS Sistema de Compras
é"‘& CIDADE UNIVERSITARIA “ZEFERINO VAZ"

::i:: CEP 13083.970 — CAMPINAS — SP Autorizacdo de Fornecimento (AF)
CNPJ: 46.068.425/0001-33 Num.
Dados da Autorizagao de Fornecimento
Empenhada em: Valor Total da AF:
Processo de compra: Processo Secundario:
Dispensa: Lei 14.133/2021, Art. 75, Il OC/BEC:
Area de Compra: Comprador:

Fornecedor Autorizado

Raz3o Social: CPF/CNPJ:

Inscricdo Estadual: Inscricdo Municipal:

Endere¢o: Complemento:

Bairro: Caixa Postal:

Cidade: GER:

Telefone: FAX:

E-mail:

Banco: Agéncia: | C/C: | ‘ DV: ‘

Itens Contratados

Item | Qtde Cadigo UF Valor Unit. Valor Total (R$) | Tipo Recolhimento ICMS
Marca: Modelo:
Validade:
Parcela Entrega | Prazo Qtde
1
Parcela Pagto Prazo A partir de Valor
1

Empenhada. Fornecedor fora do CADIN no momento do empenho.

Empenho(s) da

1 - Contato para entrega: lvaldo Alves Lombas dos Santos, e-mail ivaldoas@unicamp.br, telefone (19) 3521-7368 ou Danilo R Perillo, e-mail:
perillo@unicamp.br, telefone (19) 3521-6579.

2 - Para quaisquer assuntos relacionados a entrega de materiais devera ser encaminhado a: entregasdispensa@dga.unicamp.br ou
entregaslicitacao@dga.unicamp.br

3 - Dados para faturamento: Universidade Estadual de Campinas, Cidade Universitaria Zeferino Vaz s/n°, Distrito de Bardo Geraldo -
Campinas/SP, CEP 13083-970, Inscrigao Estadual: Isento, CNPJ: 46.068.425/0001-33

4 - Compde esta autorizagédo de fornecimento as disposigdes do edital de licitagcdo ou o ato que tiver autorizado a contratagéo direta, a proposta
do licitante vencedor, bem como as regras constantes no Termo de Referéncia da contratacao.

5 - Conforme Decreto Estadual n°® 62.867/2017 e alteragdes, os pagamentos de despesas, obriga¢des ou responsabilidades de qualquer
natureza, inclusive os decorrentes de decisbes judiciais, de servigos da divida publica ou de transferéncias, deverao ser executados
exclusivamente pelo Banco do Brasil S.A.

6 - Nos termos do artigo 6, inciso Il e 1a. Lei Estadual 12799/08 c.c., artigo 7, inciso |l e 10. do Decreto Estadual 53455/08, a existéncia de

pendéncia(s) no Cadin Estadual ensejara a retengé@o do(s) pagamentos a que vossa empresa faz jus.
7 - E vedada a colocagao do crédito em cobranga bancaria, bem como a negociagao do titulo.

UNICAMP/DGA

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
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8 - Nao serao aceitas notas fiscais modelo 1 ou 1-A de acordo com a Portaria CAT 162/2008, art. 7, 1ll, "a".

9 - Devera constar no corpo da nota fiscal o niumero da AF e do processo. Estas informagdes sao indispensaveis para efeito de pagamento.

10 - Devera constar no corpo da nota fiscal o prazo de garantia no caso de equipamentos.

11 - Nao seréo permitidas divergéncias entre o CNPJ/CPF do titular da conta corrente e o CNPJ/CPF do fornecedor cadastrado. Os Bancos
fazem distingao entre o CNPJ da matriz e o CNPJ das filiais.

12 - No caso de servigos prestados in loco na Universidade, devera constar na NF como "local de prestagcao do servigo" o municipio
correspondente ao campus da UNICAMP em que o objeto da contratagao foi executado.

13 - Destacar no documento fiscal a retengcao do Imposto de Renda conforme IN RFB n° 1.234/2012 . Para os casos de ndo incidéncia ou
aliquota zero do IR, informar obrigatoriamente no documento fiscal o respectivo enquadramento legal sob pena de, em caso de néo
atendimento, sujeitar-se a retengéo. ~

14 - Os valores de COFINS, CSLL e PIS/IPASEP NAO deverao ser destacados nas notas fiscais. Se houver destaque dessas contribui¢cdes a
NF devera ser substituida.

15 - Quando devido, o desconto de ICMS devera ser mencionado no campo apropriado da Nota Fiscal.

16 - O contratado é obrigado a manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas
as condigOes exigidas para a habilitagao na licitagao, ou para a qualificagao, na contratacao direta

17 - O contratado esta sujeito as sangdes previstas na Resolugdo GR 19/2023, Publicada no D.O.E. em 25/03/2023 e disposi¢des da Lei
Federal 14.133/2021, de acordo com o disposto no instrumento convocatério.

18 - O presente contrato podera ser extinto nos casos previstos na legislagao vigente.

19 - Fica eleito o Foro da Comarca de Campinas, Estado de Sdo Paulo, para dirimir as duvidas ou controvérsias desta Autorizagao de
Fornecimento que ndo puderem ser resolvidas administrativamente pelas partes

Local de entrega:

Cidade Universitaria Zeferino Vaz - CAMPINAS - Sao Paulo

UNICAMP/DGA
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v, \" DIRETORIA EXECUTIVA DE ADMINISTRAGCAO
u,\z,.w.p DIRETORIA GERAL DE ADMINISTRAGAO Aprovado segundo
_ Parecer Referencial
DIVISAO DE CONTRATOS PG n° 02/2025, de
UASG XXXXXX abril de 2025

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

PREGAO ELETRONICO DGA N°XXX/20XX
PROCESSO ASCENDENTE N° XX-P-XXXXX/20XX
PROCESSO DESCENDENTE N° XX-P-XXXXX/20XX

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.°.........

O(A) UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS, entidade autarquica de regime especial do Governo do
Estado de S&o Paulo com sede na Cidade Universitaria de “Zeferino Vaz’, Distrito de Bardo Geraldo,
Campinas, Estado de Sao Paulo, inscrita no CNPJ/MFs sob o n° 46.068.425/0001-33, neste ato
representado(a) pelo(a) .......... (nome), portador(a) da matricula funcional n°............... , ho uso da competéncia
conferida pela legislagdo aplicavel, considerando o resultado obtido conforme o processo administrativo n.°
........ , resolve celebrar a presente ATA de REGISTRO DE PRECOS, procedendo ao registro dos pregos do(s)
fornecedor(es) indicado(s) e qualificado(s) nesta ata, de acordo com a classificagdo por ele(s) alcangada e
na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigbes previstas no [Edital de licitag&o] sujeitando-se as partes
as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto estadual n® 67.608, de 27 de marco
de 2023, c/c o Decreto n® 11.462, de 31 de marco de 2023, e demais preceitos da legislagcao aplicavel, e em
conformidade com as disposi¢des a seguir, de acordo com as subdivisbes na forma de itens que compdem
este instrumento:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual contratagéo de envelopes, conforme
o detalhamento e as especificagdes técnicas constantes da documentagdo que constitui Anexo do Edital de
Pregao Eletrdnico, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham sido
registrados, independentemente de transcrigao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidade minima a ser cotada, a quantidade
maxima de cada item que podera ser contratada, fornecedor(es) e as demais condi¢cdes ofertadas na(s)
proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor: (nome empresarial ou denominagdo, CNPJ/MF, endereco,
contatos, representante)
- . . Prazo de
Especificagao(se aplicave Marca Modelo Quantida garantia ou

informar cota principal ou cotg
Item |reservada, Edital/Aviso)

(se aplicavel | (se aplicavel . ’dg ngnhdade Valor | validade (se
Unidade maxima | minima a ser

conforme conforme aser cotada Un aplicavel
Edital/ Aviso)| Edital/ Aviso) cotada conforme
Edital/ Aviso)

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo desta
Ata.

Versao 19/06/2024 E-mail: contratos@unicamp.br Ata de Registro de Pregos
Praga das Bandeiras, n° 45 - Quadra 2 - Prédio 1 n° xxxx/20xx
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ORGAO GERENCIADOR
3.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora sera a Universidade Estadual de Campinas.

4, DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. Nao sera admitida a adesao a esta ata de registro de pregos, conforme justificativa apresentada nos
autos do processo.

5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO RESERVA

51. O prazo de vigéncia e validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP),
podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego
vantajoso.

5.1.1 O fornecedor podera se opor a prorrogagdo da ata de registro de pregos, por escrito e com
antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias da data final da vigéncia.

5.2.2 A contratagdo decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e serdo observadas, no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1
(um) exercicio financeiro.

5.3.3. Na formalizagdo do instrumento da contratagdo devera haver a indicagdo da disponibilidade dos
créditos orgamentarios respectivos.

5.2. A formalizag&o da contratagdo com os fornecedores registrados nesta ata de registro de precos devera
ocorrer no prazo de validade deste instrumento.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art.
124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

54. As contratagbes respeitarao a ordem de classificagao dos fornecedores registrados nesta ata.

5.5. O registro de fornecedores incluido nesta ata na forma de anexo, quando for o caso, consiste na
formacéao de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. A fase de apresentagdo de amostra(s) ou de execugdo de prova de conceito que seja exigida na
documentacao que integra o instrumento convocatério, quando houver, e a habilitagdo dos fornecedores que
compdem o cadastro de reserva, quando for o caso, serdo efetuadas quando houver necessidade de
contratacao dos fornecedores remanescentes, por impossibilidade de atendimento da demanda pelo signatario
da ata, observada a disciplina estabelecida nesta ata e no instrumento convocatério mencionado no subitem
1.1.

5.7. O prego registrado, com indicagao dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e ficara disponibilizado
durante a vigéncia desta ata de registro de precos.

5.8. Caso se caracterize hipotese de impossibilidade de atendimento da demanda pelo signatario da ata
de que trata o item 5.6, observado o disposto no referido item, ficara facultado a Administragao convocar os
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fornecedores remanescentes do cadastro de reserva, quando houver, na ordem de classificagdo, para
contratagao nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

5.8.1. Na hip6tese de nenhum dos fornecedores que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nas condigdes propostas pelo primeiro classificado nos termos
do subitem anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo na forma
prevista na documentagao que integra o instrumento convocatério mencionado no subitem 1.1, podera:

5.8.1.1 Convocar para negociagdo os fornecedores remanescentes que mantiveram sua proposta
original, quando houver, na ordem de classificagdo, com vistas a obtencao de pre¢co melhor, mesmo que
acima do prego do adjudicatario;

5.8.1.2. Adjudicar e celebrar a contratagdo nas condi¢des ofertadas pelos fornecedores remanescentes,
observado o disposto neste item 5 e a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagdo de melhor
condicao.

5.9. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes
estabelecidas, mas nao obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica
para a contratagao pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1. Os pregos registrados poderdao ser alterados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do(s) item(ns) registrado(s), nas seguintes situacoes:

a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢ao da ata tal como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

b) em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou da
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados.

6.2. E previsto reajustamento dos pregos registrados nesta ata, para o reajustamento dos pregos de
eventual contratagao dela decorrente.

6.2.1. Caso seja realizado reajustamento dos pregos desta ata, somente cabera reajustamento dos precos
de eventual contratagdo dela decorrente se forem observados os requisitos especificados no respectivo
instrumento, e for ultrapassado o interregno minimo de 1 (um) ano contado a partir dos efeitos do
reajustamento dos precos desta ata, mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice IPC-FIPE. No caso
de reajustamento(s) subsequente(s) ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir
dos efeitos do ultimo reajustamento.

6.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos:

7. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

71. Quando, por motivo superveniente, o prego registrado se tornar superior aquele praticado no mercado,
0 6rgéo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a sua redugao.
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7.1.1. Quando for exitosa a negociagéo a que alude o subitem anterior, o 6rgédo ou entidade gerenciadora
comunicara 0 novo pre¢co aos 6rgaos e entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de
registro de precos, para que realizem negociagao com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto
no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.2. O fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas, caso néo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado.

7.1.2.1. Na hipotese prevista no subitem anterior, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus
precos aos valores de mercado, observado o disposto no subitem 8.1.3.

7.1.2.1.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora cancelara a ata de registro de pregos, nos termos do
disposto no item 8.2, e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo de contratagao mais
vantajosa, caso, nas negociag¢des a que alude o subitem anterior, os fornecedores do cadastro de
reserva nao aceitem reduzir seus pregos aos valores de mercado.

7.2. Quando o prego praticado no mercado se tornar superior ao precgo registrado, o fornecedor podera
requerer ao 6rgao ou entidade gerenciadora a alteragcédo do preco registrado, desde que observe os requisitos
especificados no subitem 7.2.1.

7.2.1. O requerimento a que alude o subitem 7.2 devera observar o disposto no subitem 6.1 e estar
acompanhado de:

a) prova de fato superveniente que impossibilite o cumprimento do compromisso registrado nesta
ata;
b) documentagédo comprobatdria da inviabilidade de manutengao do precgo registrado.

7.2.2. Na hipotese de ndo comprovacgao dos requisitos especificados nos subitens 7.2 e 7.2.1:
a) o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora;

b) o fornecedor devera cumprir o compromisso registrado na ata sob pena de cancelamento do
seu registro, nos termos do subitem 8.1, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des cabiveis, em especial
aquelas previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.3. Quando realizado o cancelamento do registro do fornecedor a que alude a alinea “b” do subitem
7.2.2, 0 6rgao ou entidade gerenciadora convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagéo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no subitem
5.6.

7.2.3.1 O 6rgao ou entidade gerenciadora cancelara a ata de registro de pregos, nos termos do subitem
8.2, e adotara as medidas cabiveis para a obtengdo da contratagdo mais vantajosa, caso nao obtenha
éxito nas negociagdes a que alude o subitem anterior.

7.2.4. Quando forem comprovados os requisitos estabelecidos nos subitens 7.2 e 7.2.1, 0 6rgao ou entidade
gerenciadora:

a) alterara o precgo registrado, observados os valores praticados pelo mercado, no limite do
impacto causado pelos fatos supervenientes ensejadores da inviabilidade de manutengédo do prego
inicial;

b) comunicara o novo prego aos 6rgaos e entidades que tiverem firmado contratos decorrentes
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desta ata de registro de precos, para eventual alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da
Lei n® 14.133, de 2021.

CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

8.1. O 6rgéo ou entidade gerenciadora cancelara o registro do fornecedor quando este:
a) descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

b) se recusar a formalizar a contratagdo no prazo e condi¢cdes estabelecidos pela Administragdo sem
justificativa aceitavel;

Cc) n&o aceitar manter seu precgo registrado, na hipoétese prevista no subitem 7.2.2; ou

d) for apenado com sangéo prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, aplicada
no ambito da Administragdo Publica do Estado de S&o Paulo, ou sangao prevista no inciso 1V do caput do
mesmo artigo.

8.1.1. Na hipdtese a que alude a alinea “d” do subitem anterior, caso a penalidade aplicada ao fornecedor
nao ultrapasse o prazo de vigéncia desta ata de registro de pregos, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
podera, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencéo do registro de pregos, sendo vedadas
novas contratagdes derivadas desta ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

8.1.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no subitem 8.1 sera formalizado por despacho
do 6rgéo ou da entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

8.1.3. Quando for cancelado o registro do fornecedor, o 6rgéo ou entidade gerenciadora podera convocar
os fornecedores que compdem o cadastro de reserva, observados a ordem de classificagdo e o disposto
no subitem 5.6.

8.2. O 6rgéao ou entidade gerenciadora podera, justificadamente, cancelar, total ou parcialmente, os pregos
registrados nesta ata de registro de precos:

a) por razao de interesse publico;

b) a pedido do fornecedor, a vista de prova da ocorréncia superveniente de caso fortuito ou forga maior
que impossibilitem o cumprimento do compromisso registrado; ou

C) se nédo houver éxito nas negociagdes, nos termos dos subitens 7.1.2.1.1 e 7.2.3.1.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento desta Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagao das penalidades estabelecidas
no instrumento convocatoério mencionado no subitem 1.1 e Resolugdo GR-019/2023, garantidos o contraditério
e a ampla defesa.

9.1.1. As sangdes cabiveis também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos
que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente.

9.2. E da competéncia do érgdo ou entidade gerenciadora, garantidos o contraditério e a ampla defesa,
aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco, em relagéao
a sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias
contratagdes.
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10. CONDIGOES GERAIS

10.1. Os fornecedores registrados nesta ata de registro de precos estardo obrigados a celebrar as
contratagdes que dela poderdo advir nas condigdes estabelecidas, observado o disposto no instrumento
convocatério mencionado no item 1.1 e neste instrumento.

10.1.1. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracéo a celebrar contratagdes decorrentes
desta ata de registro de pregos, observando-se o disposto no item 5.9.

10.2. A contratagdo com os fornecedores registrados nesta ata sera formalizada pelo 6rgéo ou entidade
interessada mediante a emissdo de autorizagdo de fornecimento, nota de empenho ou outro instrumento
equivalente, cuja minuta integra como Anexo o instrumento convocatério mencionado no item 1.1.

10.2.1. Se, por ocasido da formalizagdo da contratagdo, algum dos documentos apresentados pelo
fornecedor para fins de comprovagdo das condigdes de habilitagdo estiver com o prazo de validade
expirado, o 6rgao ou entidade interessada verificara a situagdo por meio eletrénico habil de informagdes e
certificara a regularidade nos autos do processo, anexando a ele os documentos comprobatdérios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

10.2.2. Se nao for possivel atualizar os documentos referidos no subitem anterior por meio eletrénico habil
de informagdes, o fornecedor sera notificado para, no prazo de 02 (dois) dias uteis, comprovar a sua
situagao de regularidade mediante a apresentagado das certiddes respectivas com prazos de validade em
vigéncia, sob pena de a contratagcao nao se realizar.

10.2.3. Constitui condigéo para a celebragdo da contratagdo, bem como para a realizagdo dos pagamentos
dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro Informativo dos Créditos
ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL’. Esta condigdo sera considerada
cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do
art. 8°, 8§§ 1° e 2°, da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

10.2.4. Com a finalidade de verificar se o fornecedor mantém as condi¢gdes de participagdo no certame,
serdao novamente consultados, previamente a celebragao da contratagao, os cadastros especificados no
instrumento convocatério mencionado no item 1.1.

10.2.5. Constitui(em), igualmente, condigdo(6es) para a celebragdo da contratagao:

10.2.5.1. a apresentagcdo do(s) documento(s) que o fornecedor, a época do certame, houver se
comprometido a exibir por ocasido da celebragdo da contratagdo por meio de declaragdo especifica,
caso exigida na documentagao que integra como Anexo o instrumento convocatério mencionado no item
1.1;

10.2.5.2. a indicagado de gestor encarregado de representar o fornecedor com exclusividade perante o
contratante, caso se trate de sociedade cooperativa (se admitida a participagdo de cooperativa);

10.3. O instrumento contratual (autorizagdo de fornecimento, nota de empenho ou outro instrumento
equivalente) sera enviado por meio eletrdnico (e-mail ou outro ferramenta digital) ou Correios (se necessario)..

10.4. A auséncia de envio de confirmagao de recebimento do instrumento contratual importara na recusa a
contratacao, sujeita a aplicagdo das sangdes cabiveis previstas na Lei n® 14.133, de 2021 e na Resolugcdo GR-
019/2023,
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10.5.1. O envio de confirmagéo de recebimento do instrumento contratual (autorizagcdo de fornecimento,
nota de empenho ou outro instrumento equivalente), implica o reconhecimento pelo fornecedor:

10.5.1.1. de que referida autorizagdo de fornecimento, nota de empenho ou outro instrumento
equivalente esta substituindo o instrumento de contrato, aplicando-se a relagao juridica ali estabelecida
as disposicoes da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.5.1.2. de que esta vinculado as previsdes contidas no instrumento convocatério mencionado no item
1.1 e seus Anexos e a sua proposta;

10.5.1.3. de que se aplicam as omissdes as disposigdes da Lei n° 14.133, de 2021, e normas
regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢cdes da Lei n° 8.078, de 1990, e principios
gerais dos contratos;

10.5.1.4. de que as hipdteses de extingdo da contratagdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n® 14.133, de 2021;

10.5.1.5. dos direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.5.1.6. de que as condi¢des de habilitacdo e contratagdo consignadas no instrumento convocatério
mencionado no item 1.1 deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia da contratagao.

10.5. As condigbes gerais de execugado do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigagbes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigbes do ajuste,
encontram-se definidos na documentagéo que integra o instrumento convocatério mencionado no item 1.1.

10.6. No caso de adjudicagdo por prego global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratagdo de item(ns)
especifico(s) do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgao
ou entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) via(s), que, depois de lida e
achada em ordem, vai assinada pelo(a) representante do 6rgédo ou entidade gerenciadora e pelo(as)
representante(s) do(s) fornecedor(es) registrado(s), e por testemunhas, todos abaixo identificados.

Local e data, xx de xxxx de 20xx

Assinaturas

Representante legal do 6rgao ou entidade gerenciadora

Representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

TESTEMUNHAS:

1-

2-
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Anexo |
Cadastro de Reserva

Obedecendo a ordem de classificagao, segue relacao de fornecedores que aceitaram cotar o(s) item(ns) com

precgos iguais aos do adjudicatario:

Fornecedor: (nome empresarial ou denominagao, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
Especificacado(s
e aplicave| Marca
mrfiﬁ:inzrl ou gg:f a |€§Zve| (seMaO?iechvel Quantidade Quantidade Valor Prazo de garantia ou
Item Eeser\eada 9 cgnforme con?orme Unidade maxima a ser minima Un validade (se aplicavel
Edital/Aviso) Edital/ Edital/ Aviso) cotada a ser cotada conforme Edital/ Aviso)
Aviso)
\

Obedecendo a ordem de classificacdo, segue relagao de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Fornecedor: (nome empresarial ou denominagao, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
Especificagao Marca
(se aplicave (se Modelo
informar cotg N o Quantidade Quantidade Prazo de garantia ou
s 1 aplicavel | (se aplicavel . .- . Valor . s
Item |principal ou cotg Unidade maxima a ser | minima a ser validade (se aplicavel
conforme | conforme Un ; .
reservada, . . . cotada cotada conforme Edital/ Aviso)
Edital/Aviso) Edital/ |Edital/ Aviso)
Aviso)
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